
 

  



 

1. LOGIN ADMINISTRATOR 

Cara masuk ke dashboard administrator sebagai berikut :  

a. Buka Browser (direkomendasikan Chrome). 

b. Ketikan alamat url https://ciblon.dpkukm.cilacapkab.go.id 

c. Akan muncul tampilan Home / tampilan utama. 

 

d. Klik tombol . 

e. Akan tampil halaman login untuk Administrator. 

 
f. Inputkan username dan password yang benar. 

g. Klik tombol . 

h. Jika username dan password benar maka akan muncul tampilan beranda 

Administrator. 

https://ciblon.dpkukm.cilacapkab.go.id/


 

 
 

 

2. BERANDA 

Pada beranda administrator ada beberapa informasi yang dimunculkan diantaranya : 

a. Jumlah UMKM yang aktif. 

b. Jumlah UMKM yang belum diverifikasi. 

c. Total akumulasi pendapatan UMKM tahun berjalan. 

d. Grafik pendapatan UMKM (filter range tanggal). 

e. List Pendapatan UMKM tertinggi. 

 

Disisi sebelah kiri pada layar, terdapat beberapa menu , diantaranya :  

a. Menu UMKM , pada menu ini administrator dapat melakukan pengelolaan UMKM. 

b. Menu Transaksi , pada menu ini administrator dapat melakukan pengelolaan 

Transaksi UMKM. 

c. Menu Cetak , pada menu ini administrator dapat melakukan rekap data atau cetak 

data. 
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3. UMKM 

Untuk menuju ke menu UMKM dengan cara klik menu  yang berada 

disebelah kiri. Halaman UMKM ini menampilkan seluruh UMKM yang dibuat sesuai 

dengan status dari UMKM tersebut (dapat dilihat pada gambar di bawah ini). 

Administrator memiliki hak akses dalam pengelolaan UMKM diantaranya adalah melihat 

detail data UMKM, melakukan verifikasi akun UMKM baru dan melakukan non-aktif akun 

UMKM. 

 

 
a. Status UMKM “Aktif” 

Pada status ini menampilkan list UMKM yang sudah dilakukan verifikasi oleh 

Administrator. Aktivitas yang dapat dilakukan oleh administrator pada UMKM Aktif 

adalah melihat detail data UMKM dan mengubah status UMKM dari aktif menjadi 

Non-aktif. 

 

Cara untuk melihat detail data UMKM sebagai berikut : 

• Pilih terlebih dahulu UMKM mana yang akan dilihat. 

• Klik tombol  yang berada di sebelah kanan. 

• Maka akan menampilkan halaman detail UMKM. 

 



 

Administrator dapat melihat detail data dari UMKM mulai dari pendapatan UMKM, 

total transaksi, modal usaha, omzet usaha, dan riwayat transaksi yang telah 

dilakukan oleh UMKM.  

 

Pada tabel riwayat transaksi UMKM, administrator dapat melihat tanggal transaksi , 

produk yang di transaksikan, total harga transaksi, informasi pembeli nya, status 

transaksi (lunas atau belum lunas) , dan bukti transaksi. 

Aktifitas selanjutnya adalah cara untuk mengubah status aktif menjadi non-aktif, 

sebagai berikut : 

• Pilih UMKM yang akan di non-aktifkan. 

• Klik tombol . 

• Maka akan muncul konfirmasi “Apakah anda yakin?”. 

 

• Jika yakin maka klik tombol , maka akun UMKM akan berganti status 

menjadi Non-Aktif. 

 

b. Status UMKM “Belum Terverifikasi” 

Pada status ini menampilkan list UMKM yang belum dilakukan verifikasi oleh 

Administrator.  



 

 
Aktivitas yang dapat dilakukan oleh administrator adalah melakukan verifikasi UMKM 

dengan cara : 

• Pilih terlebih dahulu UMKM yang akan dilakukan verifikasi. 

• Klik tombol . 

• Maka akan muncul informasi detail data UMKM. 

 

• Jika yakin untuk di verifikasi maka klik tombol . 

 

c. Status UMKM “Non-Aktif”  

Pada status UMKM ini menampilkan list UMKM yang di non-aktifkan. 



 

 
Administrator dapat memulihkan kembali UMKM dengan cara :  

• Pilih terlebih dahulu UMKM yang akan dipulihkan. 

• Klik tombol . 

• Akan muncul konfirmasi “Apakah anda yakin?” 

 

• Jika yakin makan klik tombol  , maka data UMKM akan dipulihkan. 

 

4. TRANSAKSI 

Untuk menuju ke menu Transaksi dengan cara klik menu  yang berada 

disebelah kiri. Halaman Transaksi ini menampilkan transaksi per UMKM dan riwayat 

transaksi OPD sebagai mitra dari UMKM. 

 
 

Untuk melihat detail transaksi UMKM dengan cara : 

• Pilih terlebih dahulu transaksi UMKM mana ya kan di lihat. 



 

• Klik tombol  yang berada disebelah kanan. 

• Maka akan muncul tampilan detail UMKM.’ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. CETAK 

 
Pada menu cetak , administrator dapat melakukan cetak rekap transaksi per bulan dalam 

satu tahun atau cetak rekap UMKM. Cara untuk melakukan rekap sebagai berikut :  



 

• Pilih jenis cetakan. 

 
• Jika memilih Transaksi Bulanan, maka diwajibkan memilih tahun. 

• Klik tombol  untuk melakukan cetak. 

 


